班委会干部职责
（试行）
班长工作职责

全面负责班级日常管理工作。
具体工作：
1.负责制定班级工作计划，并精心组织实施； 
2.负责主持并召开两周一次的班委会例会，讨论、安排班级工作，并将会议情况及时向辅导员汇报；
3.负责加强班级建设，使班级管理制度化、规范化、科学化；
4.负责班费的审批和使用；
5.负责班级的安全稳定工作； 
6.完成辅导员交办的其它工作。
副班长工作职责

负责班级监管工作，协助班长开展日常工作。

具体工作：
1.负责制度建设，组织校纪校规的学习和宣传工作； 
2.负责课堂考勤工作； 
3.负责班会记录及其他班级活动记录； 
4.协助班长做好各项活动的监督和落实工作；
5.负责召开座谈会，及时收集意见及建议并做好反馈工作。
6.完成班长交办的其它工作。
学习委员工作职责

负责班级学风建设工作。

具体工作：
1.负责制定班级学风建设方案，积极开展学风建设主题活动； 
2.协助学业导师，做好良好班风、学风的培育工作；
3.负责收发各科作业，做好各类考试的报名与缴费工作； 
4.经常与任课教师联系，反馈班内学习情况；
5.完成班长交办的其它工作。

文体委员工作职责

主要负责班级文艺、体育工作。
具体工作：
1.负责制定班级文体活动计划，组织做好各项文体活动；
2.负责体育课、运动会等集体活动的训练，并做好训练安全工作；
3.负责早操考勤工作；
4.协助学院相关部，积极组织同学参加各类文体竞赛活动。
5.完成班长交办的其它工作。
生活委员工作职责

负责贫困生认定和学生公寓管理工作。

具体工作：
1.负责班级贫困生的认定工作；

2.负责做好宿舍内务卫生的检查和整改工作；

3.负责定期做公寓安全隐患的排查工作；
4.负责班费的使用；
5.完成班长交办的其它工作。
